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edienzentrum Braunschweig

Anleitung zur Erstellung von Klassenlisten/Lerngruppen
und Medienlisten

In der Merlin Mediathek mit Ihren Zugangsdaten einloggen
- auf Klassen/Lerngruppen klicken

Auf „Neue Edu-ID-Liste“ klicken

Das Feld ausfüllen:
- Name der Liste (Klasse)
- Klassenstufe 
- Anzahl der SuS (Zugänge)
- Auf „Erstellen“ klicken
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Hier schreiben Sie die Namen der Schüler, die einen Zugang bekommen sollen in die 
jeweiligen Felder (Sie können jederzeit Zugänge entfernen oder hinzufügen).
Im Anschluss auf das Drucksymbol klicken.
Sie können die Freie Recherche erlauben. Das heißt, Ihre SuS können in der gesamten 
Merlin Mediathek recherchieren und die Medien streamen.
Wenn Sie den Haken nicht setzen, müssen Sie noch eine Medienliste anlegen und 
diese der Klasse zuordnen. Da können Ihre SuS dann nur die Medien streamen, die Sie 
freigegeben haben.

Die erzeugten QR-Codes können Sie nun an Ihre SuS verteilen.
Die können sich dann in der Merlin Mediathek mit dem Schülerlogin einloggen.
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Anlegen von Medienlisten

Auf Medienlisten klicken
Im Anschluss „Neue Medienliste“ anwählen

Der neuen Medienliste einen Namen geben und auf 
„Erstellen“ klicken.

Jetzt sehen Sie unter „Meine Medienliste“ Ihre neu erstellte Medienliste

Nun können Sie in der Mediathek nach Medien recherchieren, die Ihre SuS sehen 
sollen.
Wenn Sie ein Medium gefunden haben, dass Ihre SuS sehen sollen auf das 
Briefsymbol klicken.
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Es erscheint nun ein Auswahlfeld in dem Sie das Medium einer 
Medienliste (die Sie zuvor erstellt haben) zuordnen können.

Gehen Sie nun zu Ihren „Medienlisten“ und wählen die Medienliste 
aus, die Sie Ihren SuS zuordnen möchten (Klick auf den Pfeil)

Hier können Sie nun die Klasse, der die Medienliste zugeordnet 
werden soll aktivieren.
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Wenn Sie nun auf Ihre Klassen/Lerngruppen gehen, die Klasse anklicken, 
sehen Sie im Klassenregal, die Medienliste, die Sie Ihren SuS zur Verfügung 
stellen

Jetzt sehen Ihre SuS nur die Medien, die Sie Ihnen zur Verfügung gestellt 
haben,
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