
Le dossier des compétences s’adresse aux personnes venues de l’étranger et 
nouvellement installées en Allemagne. Le dossier des compétences est pour 
les domaines de l’éducation, du conseil et des carrières. Dans le dossier des 
compétences, vous répertoriez l’éducation que vous avez acquise et vos expériences 
professionnelles.
Avec le dossier des compétences donc, vous rassemblez vos informations personnelles 
et autres documents. Cela peut comprendre, par exemple, les bulletins scolaires, 
justificatifs de cours de langue suivis, de formations continues et professionnelles.

 

Vous vous faites aider pour remplir le dossier des compétences. Par exemple par 
le personnel des établissements d’enseignement, les points conseil, les services 
de bénévolat, les accompagnateurs insertion-scolarité de la municipalité Stadt 
Braunschweig ou les amis et membres de la famille. Vous pouvez également recevoir 
le soutien d’un(e) interprète, si vous en avez besoin.

 

Vous pouvez vous servir du dossier des compétences dans différentes situations où 
vous êtes amené à évoquer votre parcours scolaire et professionnel. Par exemple dans 
des écoles ou collèges populaires.
Ou lorsque vous vous faites conseiller, par exemple au service pour jeunes migrants 
au point conseil pour réfugiés au point conseil pour migrants et au point conseil 
intégration. 
Vous pouvez également montrer votre dossier des compétences lors de votre rendez-
vous au Jobcenter ou au pôle emploi. Ou en rapport avec des formations, comme pour 
exemple des cours de langue étrangère. Et lors des entretiens en vue d’une formation 
professionnelle, d’un stage ou lors d’un entretien d’embauche. Avec le dossier des 
compétences vous avez toutes les informations qui sont importantes en vue de ces 
entretiens rassemblées en un seul endroit.
 

Le dossier des compétences est disponible gratuitement dans les établissements 
proposant des cours de langue, dans les points conseil comme le point conseil pour 
réfugiés, au point conseil pour migrants ou au point conseil intégration, au service 
migration jeunesse, dans les écoles de formation professionnelle, au Jobcenter, au 
pôle emploi et au bureau des ressortissants étrangers. Vous n’avez rien à payer pour le 
dossier des compétences. 
 
 
 

Quelques informations sont peut-être difficiles à comprendre. C’est pourquoi 
beaucoup d’explications concernant ces mots apparaissent sur la page de gauche. 
Les mots avec explications sont imprimés en couleur sur la page de droite. 
Les explications sont dans le même ordre que les mots sur la page de droite.

Le dossier des compétences, c’est quoi?

Comment remplir le dossier des compétences?

Quand et où puis-je montrer le dossier des compétences?

Où est-ce que je peux obtenir le dossier des compétences?

Quels sont les autres points à noter?
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MA PERSONNE 
Les informations personnelles importantes comme votre nom, adresse, ... 
Les institutions and interlocuteurs 
Les points conseil et points accueil 
Copies des documents personnels importants 

MON PARCOURS EDUCATION ET LANGUES 
Informations sur les qualifications, cours suivis, langues et autres connaissances 
Les points conseil et points accueil 
Copies des documents importants concernant l’éducation et les langues 

MON TRAVAIL ET MES STAGES 
Informations sur vos expériences professionnelles, compétences et souhaits en termes de carrière 
Les points conseil et points accueil 

Copies des documents importants concernant le travail et les stages 

MES POINTS CONSEIL 
Points conseil et points accueil dans différents domaines 

MON LEXIQUE 
Traductions des termes les plus importants du dossier des compétences
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