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Dokumentenstruktur und Dateibezeichnung 
im digitalen Verfahren

Kennnummer mit textlicher Beschreibung 

1. Anzeigen, Mitteilungen, Anträge

01_Abbruchanzeige 
01_Mitteilung 
01_Bauantrag 
01_Bauvoranfrage 
01_Antrag Abweichung 
01_Antrag Ausnahme 
01_Antrag Befreiung 
01_ 

2. Karten, Pläne

02_Auszug Amtliche Karte 1-5000 
02_einfacher Lageplan 
02_qualifizierter Lageplan 
02_Gelaendehoehenplan 
02_Freiflaechenplan 
02_Uebersichtsplan 
02_Auszug Liegenschaftskarte 
02_B-Plan 
02_Abstandsflaechenplan 
02_ 

3. Bauzeichnungen (Grundrisse, An-

sichten, Schnitte)

03_Grundriss KG 
03_Grundriss UG 
03_Grundriss EG 
03_Grundriss OG 1 
03_Grundriss OG 2 
usw. 
03_Grundriss DG 
03_Grundriss Spitzboden 
03_Ansicht Osten 
03_Ansicht Sueden 
usw. 
03_Schnitt A-A 
03_Schnitte B-B C-C 
usw. 
03_ 

4. Baubeschreibung, Betriebsbe-

schreibung

04_Baubeschreibung 
04_Betriebsbeschreibung 

5. Berechnungen, Nachweise

05_Berechnung Brutto-Rauminhalt 
05_Berechnung GRZ 
05_Berechnung GFZ 
05_Berechnung BMZ 
05_Berechnung Kinderspielplatzflaeche 
05_Nachweis notwendiger Einstellplaetze 
05_Nachweis notwendiger Fahrradabstellanlagen 
05_Berechnung Vollgeschosse Nachweis Geschos- 

sigkeit 
05_Berechnung Wohnflaeche-Nutzflaeche 
05_Gebaeudeklassen 
05_Rohbauwert_Herstellungskossten 
05_ 

6. Bautechnische Nachweise

06_Erklaerung Tragwerksplaner 
06_Nachweis Standsicherheit 
06_Statischer Nachtrag 1 
06_Statischer Nachtrag 2 usw. 
06_Ausführungszeichnungen 
06_Bewehrungsplan 
06_Nachweis Feuerwiderstandsfaehigkeit 
06_Nachweis Brandschutz 
06_ 

7. Sonstige Fachgutachten

07_Grundstuecksentwaesserungsplan 
07_Gutachten 
07_Landschaftspflegerischer Begleitplan 
07_ 

8. Weitere wichtige Dokumente

08_Bauvorlageberechtigung 
08_Vollmacht 
08_Erklaerung zum Verzicht auf 

Genehmigungsfiktion 
08_Erklaerung Nachbar 
08_Erklaerung Anerkennung § 33 BauGB 
08_Statistischer Erhebungsbogen 
08_Teilnahmeerklaerung 

9. Sonstiges

09_Stellungnahmen 
09_Foto 
09_ 
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Fortsetzung: 
Dokumentenstruktur und Dateibezeichnung 
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Regeln 

Für die Dateinamen gelten folgende Regeln: 

a) der Dateiname muss den Inhalt der Datei durch Angabe einer Kennnummer mit textlicher

Beschreibung bezeichnen,

b) Umlaute dürfen nicht verwendet werden,

c) im Dateinamen muss im Anschluss an die Kennnummer mit textlicher Beschreibung das

Erstellungsdatum im Format „JJJJMMTT“ und

d) die Version der Datei angegeben werden,

e) durch eine Prüfingenieurin/einen Prüfingenieur geprüfte Bauvorlage enthält einen Zu-

satz „_PI“.

Beispiel: 

01_Bauantrag_20210527_V1 
06_Nachweis_Standsicherheit_20210511_V1_P1 
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